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OPATRENT DEKANA &. 11/2009
k zajiSténi inventarizace na Filozofické fakulté
Jihoéeské univerzity v Ceskych Bud&jovicich v roce 2009
&j.c 11/0762/09

_ Ve smyslu zakona o ucetnictvi ¢. 563/91 Sb. § 29 a § 30 ve znéni pozdgjsich predpisy,
Ceskych tucetnich standardi a na zakladé Pfikazu kvestorky JU k provedeni inventarizaci v roce
2009 ¢. K 29 ze dne 15. ¢ervence 2009 vyhla$uji plan fadnych inventarizaci a jmenuji:

1) hlavni inventarizacni komisi (dile jen HIK) ve sloZeni:

predseda: ing. Iva Hondlikova
¢lenové: Alena Slovagkova
Ivana Sulistova

Hlavni inventariza¢ni komise

a) je odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace,

b) zabezpeci svolani predsedu dil¢ich inventarizatnich komisi a provede metodickou instruktd?
v oblasti provadéni inventarizaci véetné termind,

¢) zajisti, aby byly spInény vSechny nalezitosti prib&hu inventarizace dle Piikazu kvestorky &.
K 22 aaby byly splnény vSechny terminy pro provedeni inventarizaci,

d) na zéklad¢ inventarizaénich zapisi zpracovanych DIK vyhotovi zivéreénou zpravu o
pribéhu a vysledku inventarizaci (zejména zjisténych inventariza¢nich rozdilech) v terminu
do 22. 1. 2010 a s touto zpravou prokazatelné sezndmi dékana fakulty.

2) dil¢i inventarizacni komise (dale jen DIK):

a) kprovedeni fyzické inventury budov, staveb, pozemkd, uméleckych dél a samostatnych
movitych véci, souborii movitych véci a majetku evidovaného v operativni evidenci
umisténého v budové FF JU Na Mlynské stoce 35, Ceské Bud&jovice:
predseda: Miroslava Moravcova
¢lenové: Martina Stehlikova, Alena Slovackova

b) kprovedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, soubord movitych véci a
majetku evidovaného v operativni evidenci — Ustav bohemistiky FF JU, Ustav estetiky FF
JU, Ustav evropskych teritoridlnich studii umisténého v budové Branisovska 31a, Ceské
Budg¢jovice:
predseda: Miloslava Moravcova
¢lenové: doc. PaedDr. Michal Bauer, CSc., Mgr. Martina Halamova, Ph.D.



d)

k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborli movitych véci a
majetku evidovaného v operativni evidenci — Ustav romanistiky FF JU, Ustav dé&jin uméni
FF JU umisténého v budové Branisovska 31a, Ceské Budgjovice:

ptedseda: Hana Némcova

Clenové: Mgr. Katefina Drskova, Ph.D., Jana Kortusova

k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborG movitych véci a
majetku evidovaného v operativni evidenci — Historicky ustav JU, Ustav archivnictvi a PVH
FF JU, Ustav archeologie FF JU, Dékanatu FF JU umisténého v budoveé BraniSovska 31a,
Ceské Budgjovice:

ptedseda: Marie Tesafova

¢lenové: Mgr. Zuzana Galatikova, Jana Kryeziu

k provedeni fyzické inventury zasob (skripta UBO, medaile) — k 31. 12. 2009, fyzické
inventury razitek k 31. 12. 2009 a dokladové inventury (zustatky dle Pfikazu kvestorky €.
K 29):

ptedseda: Marie Tesafova

¢lenové: Mgr. Zuzana Galatikova, Jana Kryeziu

k provedeni inventury pokladny (v nahodn¢ vybranych terminech provede 4x roéné
inventarizaci pokladny, tj. fyzické ovéfeni stavu pen&Znich prostfedkil a cenin a nasledné

porovnani se stavem uletnim, z toho jeden termin k 31. 12. 2009):

ptedseda: Marie Tesafova

&lenové: Mgr. Daniela Grubhofferova, ing. Iva Hondlikovéd, Mgr. Monika Hosnedlova,
Jana Kortusova, Alena Slovackova

Fyzické inventury se musi zucastnit pracovnici odpovédni na Ustavech a oddélenich za hmotny a

nehmotny majetek:

Archeologicky tustav:
Ustav archivnictvi a PVH:
Ustav bohemistiky:

Ustav d&jin uméni:

Ustav estetiky:

Ustav romanistiky:
Historicky ustav:

Ustav evropskych teritorialnich studii:

De¢kanat:

Uctarna (dokladova inventura):
Pokladna, ceniny:

Zasoby (skripta UBO):

Zasoby (medaile):

Razitka FF JU:

doc. PhDr. Rudolf Krajic, CSc.

doc. PhDr. Marie Ryantova, CSc.
prof. PaedDr. Vladimir Papousek, CSc.
Mgr. Hynek Latal

Mgr. Ondtej Dadejik, Ph.D.

prof. PhDr. Jitka Radimsk4, Dr.

prof. PhDr. Véclav Bizek, CSc.

prof. PhDr. Alena Jaklova, CSc.
PhDr. Pavel Kral, Ph.D.

Ivana Sulistova

Alena Slovackova

Miroslava Moravcova

Ing. Iva Hondlikova

Ing. Iva Hondlikova, Ivana Sulistova,
Blanka Tothova

DIK provedou inventuru fadn¢ dle inventurnich soupisi a v inventarizatnim zapise uvedou
veskeré informace o provedené inventufe vybraného majetku vcetné informaci o rozdilech a o
napravach ptipadnych rozdild. DIK zajisti pfedani zapisi HIK ihned po ukongeni inventarizaci,
nejpozdéji do 22. 1. 2009 u dokladové inventury.



Inventarizaéni rozdily musi byt vyuctovany v uéetnim obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje
stav majetku a zavazkda.

Inventurni soupisy veskerého majetku a zavazkl se uchovavaji po dobu péti let nasledujicich po
roce, kterého se tykaji (viz zakon 563/91 Sb., § 29 a § 31).

V Ceskych Budgjovicich dne 6. ¥jna 2009
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PhDr. Pavel Kral, Ph.
dékan FF JU




